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國立臺東專科學校 
109 學年度第 2學期第 9次嚴重特殊傳染性肺炎防疫小組會議紀錄 

開會日期：110 年 5 月 17 日(星期一)下午 2時 

開會地點：五樓大型會議室暨視聽教室 

主    席：王校長○勝                                     紀錄：楊○潔 

出席人員：詳簽到單(應到人數：25 人，實到人數：23 人，出席率：92%)  

壹、 主席致詞：(略) 

貳、 上次會議決議事項確認：上次會議紀錄(110年 5月12日)業經簽核(無異議)

和無討論事項，並於防疫專區公告。 

參、 本次重點報告： 

單位 報告事項 

教

務

處 

因應疫情發展，為確保師生健康，避免相互傳染的風險，於 5 月 18 日(星

期二)至 31 日(星期一)期間，上課原則上採用「視訊(遠距)教學」之方

式進行，但教師亦可視課程性質與情況採「實體教學」或「實體與視訊

(遠距)教學」並行，或以調補課、繳交報告等方式彈性處理，並請把握

下列原則： 

一、上課時段，原則上教師必須在校進行教學。教師若採「視訊(遠距)

教學」，學生可在宿舍或家裡進行課程學習。教師可採用「視訊(遠

距)教學」；Googlemeet 或 Microsoft Teams 軟體及 LINE 等其他視

訊軟體(可搭配本校「數位學習系統」)進行教學。無法在校上課教

師，請向教務處敘明理由。 

二、無法採線上教學之實驗、實作或體育課程等，在能夠維持社交距離

原則下得採分梯次分組教學，或俟疫情趨緩恢復實體教學後以補課

方式辦理。 

三、老師亦可向教務處報備後，改調課、補課、繳交報告等其他彈性方

式處理。 

四、上課期間，教師必須點名並掌握學生動態。 

學

生

事

務

處 

衛生保健組 

目前(3/2)防疫物資庫存： 

品項 單位 備註 

酒精 314 瓶  

額溫槍 27 隻  

漂白水 1500ml 20 瓶  

口罩 12551 片  
 

研

究

發

展

處 

一、目前正在進行校外實習人數計有 87 位，其中全學年校外實習有 37

位，全學期的有 22 個，經各科科辦調查，校外實習學生作息均正常，

無特別疫情狀況。 

科系 人數 地點 實習期間 

餐旅科(五專) 

30 臺東 

110/2-111/1 6 花蓮 

1 宜蘭 

園藝科 15 臺東 110/2-110/7 

https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/group-chat-software
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單位 報告事項 

二、餐旅管理科預計本周會召開實習輔導小組會議，討論本學期及下學期

即將去校外實習的學生是否要轉換實習輔導機構(例如從宜蘭轉回台

東實習)或實習課程調整。食品科也預計本周召開實習輔導小組會議，

討論下學期即將去實習的學生，是否要調整實習輔導機構。 

三、勞動部勞動力發展署技能檢定中心 5月 15 日(星期六)公告，疫情警戒

第二級區域自 5 月 18 日(星期二)至 28 日(星期五)之各類技能檢定原

規劃受理報名或辦理測詴，一律延期。辦理期程視疫情另為公告或通

知。另外 5月 29 日(星期六)起，排定的學術科檢定，目前仍按照既定

行程辦理，惟屆時是否如期舉辦，仍依技能檢定中心公告。另外，郵

件給考生的術科測詴資料(如准考證或術科測詴通知單)也會檢附請應

考人隨時留意技檢中心及本校網站是否有延期舉辦的資訊。 

(夜二專公費生) 1 苗栗 

1 台中 

1 雲林 

2 屏東 

2 桃園 

綜職二(高職) 0 臺東 
110/3-110/6 

(已中止校外實習至學期結束) 

綜職三(高職) 0 臺東 
110/3-110/6 

(已中止校外實習至學期結束) 

合計 59   

圖

書

資

訊

中

心 

線上上課－流程規劃： 

一、說明： 

(一)為因應疫情，若將來需實施線上教學，有所依據，故作本規劃。 

(二)本規劃分兩部份： 

1、線上點名與評量： 

(1)可使用本校「數位學習系統」/「測驗管理」之功能，做

「限時測驗」即可達成「線上點名與線上評量」之效果。 

(2)建請課務組針對此項功能，辦理「數位學習系統」研習活

動。 

(3)要利用數位學習系統點名，首先登入系統： 

A、在左上角我的課程中選取課程。 

B、在右上角可點取全班在線名單。 

C、在線名單(有「傳訊」功能可以請學生回答問題)。 
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單位 報告事項 

 
2、線上教學：建議平台為 Google Meet 或 Microsoft Teams。兩

個平台的使用方式，在網路上都可以找到簡短清晰的教學影

片 。（ 教 育 部 提 供 之 教 學 影 片 連 結 ：

https://www.youtube.com/playlist?list=PLM6toqkxKbdxe

II5Tshupn0kftJoxc42U）另外，需要申請 Google 及 Microsoft

帳號的老師請洽資訊組。 

二、整體流程： 

(一)授課老師於授課時間在「數位學習平台」公告教學平台的 url，並

在該平台做同步或非同步的教學。 

(二)學生在上課時間至「數位學習平台」，存取線上課程之 url，並觀

看教學之影音。 

(三)老師可在適當的時間，針對授課內容做「限時測驗」，此可以滿足

三個需求：課堂點名、學習評量、得知學生是否有在螢幕前用心

學習。 

秘

書

室 

一、教師及學生、職員工之防疫信已 mail 及公告。 

二、防疫專區 1100512 防疫小組會議紀錄 5月 17 日上網更新。 

人

事

室 

一、近日，因國內疫情有升溫跡象，因此，為避免辦公場所發生群聚感染

風險及因應「分區異地辦公」可能性，人事室於 5 月 13 日(星期

四)e-mail 通知請一級主管自行檢視該單位「分區異地辦公」人員分區

情形及分區辦公場所內硬體設施(如辦公桌椅、電話、燈光、影印機、

建物、電源等)，如有設施問題請洽總務處營繕組檢查確認其可用性及

安全性；資訊設備(如網路、電腦等)請洽圖書資訊中心資訊人員檢查

確認及評估資通安全，並依規定建立資訊安全管理防護機制，請各單

位於 5月 17 日(星期一)中午前依附表格式填列送人事室彙整，並將視

疫情狀況提出是否「分區異地辦公」之建議。 

二、配合行政院人事行政總處緊急通知，自即日起至 5 月 28 日(星

期五)止，所屬人事訓練班次或活動全部停辦，請各處（室）近期如

有舉辦群聚之活動或訓練班次，亦建議先予以停辦、延期或暫緩為宜，

以避免發生群聚感染風險。 

三、另配合行政院人事行政總處通知，有關行政人員實施彈性上班措施一

節，查本校已明定實施彈性上班差勤管理要點，彈性上班時間為上午 7

時 30 分至 8 時 30 分、下班時間為 17 時至 18 時止，如有懷孕、具身
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心障礙證明(手冊)、有照顧三歲以下幼兒或年長者等需求者，得經簽

准彈性上班時間放寬至上午 9 時，加上本校教職員工上下班之交通工

具均以自行駕（騎）車為主，尚不致發生上下班群聚之情形，如同仁

自即日起至 5月 28 日(星期五)止有更彈性上下班之實際需求，亦將視

個案妥處。 

四、人事室亦將透過通報方式，適時提供教職員工最新資訊。 

裁

示 

一、因應疫情發展，為確保師生健康，避免相互傳染的風險，專科自 5 月

18 日(星期二)至 31 日(星期一)採用「視訊(遠距)教學」之方式進行，

但教師亦可視實驗或實作課程，採「實體分組教學」或「視訊(遠距)

教學」，或以調補課、繳交報告等方式彈性處理；附設高職部三年級依

教學組公告遠距教學，一、二年級學生仍應到校授課。 

二、住在宿舍學生，請依規定落實宿舍防疫規定早晚量測體溫，進出宿舍

需用酒精消毒雙手，電梯停止使用，請宿舍管理員每日於出入口擦拭

消毒，各房間應備酒精及格板；在外賃居同學，每日請進行自主健康

管理，外出務必配戴口罩，如需協助請與導師、宿舍老師或校安中心

聯繫。 

三、關於分流上班，目前維持原狀，視疫情由人事室統一公告是否異地辦

公。 

四、學術活動、研習活動及學生社團活動一律停止，學校畢業典禮全面取

消。本校校園對外封閉，不對外開放民眾進行運動、散步、休閒等活

動。唯外賓必要的洽公需求，採實聯制入校，需量測體溫，全程配戴

口罩。 

五、家住疫情紅區的教職員工生，建議這一陣子暫留原地不要回家。家住

疫情綠區、黃區教職員工生，若需回家，務必做好防疫準備。學生回

家後，請將家長同意書回傳，以確定學生平安回家；學生在家期間，

敬請家長務必叮嚀學生課業。所有同學不分遠距教學或到校授課，仍

應每日早晚匯報體溫量測結果，並通報導師。如有任何同學體溫異常

(耳溫≧38˚C/額溫≧37.5˚C)，請導師立即通報校安中心；教職員工若

有問題，請立即回報人事室及校安中心。教職員工生返校上班上課時，

請配合學校各項防疫措施。 

六、即日起至 5月 31 日(星期一)止，除有必要或緊急會議，全面暫停或改

採線上會議。 

七、教職員工若因疫情需要心理諮商，可洽詢人事室；學生若因疫情需要

心理諮商，可洽詢導師或學生事務處諮商輔導組。 

八、進入學校全面量測體溫並配戴口罩，俾監測高風險人員，在其進入校

園前予以掌握。遇有發燒(耳溫≧38˚C/額溫≧37.5˚C)或咳嗽、呼吸急

促等呼吸道症狀，須戴上口罩，並應予安置於單獨空間，直到離開校

園。請依指揮中心最新公告「具感染風險民眾追蹤管理機制」之分類，

並通報校安中心與衛生保健組，以利追蹤與校園疫情掌控。若因業務

需求邀請校外人士至本校，請填寫本校傳染病防疫(TOCC)評估表。 

九、學生餐廳無內用(視疫情狀況開放)，一律以外帶方式處理。圖書館 5

月 18 日(星期二)至 31 日(星期一)閉館，進行清潔消毒。 

十、請總務處事務組應再進行全校消毒。 
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十一、依疫情隨時異動，請所有教職員工生以本校官網首頁公告及防疫專

區內容為依據。對外統一由秘書室處理，秘書室主任為校發言人。

相關事項如有未盡之處，仍以中央疾病管制中心、教育部及臺東縣

政府公告為基準。 

肆、 討論事項：無。 

伍、 臨時動議：無。 

陸、 散會(下午 3時 15 分)  

 


