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國立臺東專科學校 
108 學年度第 2學期 嚴重特殊傳染性肺炎防疫小組會議紀錄 

開會日期：109 年 04 月 29 日(三) 09：10 

開會地點：誠樸校區圖資行政大樓 502 會議室（5樓） 

主    席：王校長○勝                                     紀錄：楊○潔 

出席人員：詳簽到單(應到人數：17 人，實到人數：15 人，出席率：88%) 

壹、 主席致詞：(略) 

貳、 上次會議決議事項確認：上次會議紀錄(109 年 04 月 22 日)業經簽核(無異

議)，並於防疫專區公告。有關主席裁示事項、提案討論及臨時動議，業辦

單位回復執行情形如下： 

主席裁示/提案討論事項 執行單位 執行情形 決議 

案由一、訂定「國立臺東專科學校

傳染病防疫(TOCC)評估表」及「國

立臺東專科學校因應嚴重特殊傳

染性肺炎集會活動指引檢核表」

案，照案通過。 

校安中心 已發 mail 給教職員。 
准予

備查 

參、 本次重點報告： 

單位 報告事項 

校

安

中

心 

一、依教育部「校園因應嚴重特殊傳染性肺炎（武漢肺炎）疫情停課標準」

及 3月 31 日「大專校院因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情停課復課及授課

因應防疫調整演練注意事項」規定，學校要啟動停課，應視實際疫調

情形，依指揮中心指示辦理；但如係規劃授課方式調整，包括停止實

體課程調整為線上教學，則由學校督導辦理，即可實施，無須報送本

部同意，以即時因應疫情處理。 

二、另依前開注意事項，學校可視實施情形、校園狀況及師生需求，持續

評估是否擴大實體課程調整為線上教學的範圍。學校亦可彈性進行全

校或全院或全系(所)之授課防疫演練，每次以至多一週為原則，並可

依防疫需要，再次實施授課防疫演練，不限一次。前述作為由學校督

導辦理，即可實施，並同步通報本部即可。 

三、學校實施防疫演練時，仍應確實檢視是否納入前開注意事項的辦理原

則，尤其務必要落實監督學生自主健康管理，並避免旅遊聚會等活動。 

【教育部公告事項】 

一、109 年 04 月 23 日函：函轉教育部為預為因應未來「嚴重特殊傳染性肺

炎」（COVID-19）疫情之發展，請各校加強學生關懷輔導、安心就學輔

導機制，並持續重視學生心理輔導需求。 

二、109 年 04 月 23 日函：因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，109 學年度二技

統一入學測驗考試注意事項及防疫因應措施如附件，敬請協助公告並

轉知所屬學生。 

三、勞動部勞動力發展署高屏澎東分署 109 年 04 月 24 日函：勞 動 部 勞 

動 力 發 展 署 暨 分 署 委 託 及 補 助 辦 理 職 前 訓 練 因 應 C O V I D - 1 9 
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單位 報告事項 

( 武 漢 肺 炎 ) 調 整 措 施。 

學

生

事

務

處 

衛生保健組 

目前(4/27)防疫物資庫存： 

品項 單位 備註 

酒精 144 瓶  

額溫槍 27 隻  

漂白水 1500ml 100 瓶  

口罩 3232 片  
 

研

究

發

展

處 

一、目前正在進行校外實習人數計有專科部餐旅管理科 23 名學生，經餐旅

科辦調查，校外實習學生作息均正常，無特別疫情狀況。 

二、高職部綜合職能科學生高三生 14 人，14 人均在臺東市實習，計有家樂

福、台東地區農會、全家、7-11 等企業，校外實習學生作息均正常，

無特別疫情狀況；高二生 14 人因證照訓練，將暫停 2周校外實習(4 月

20 日至 5月 3日)。 

圖

書

資

訊

中

心 

如何解決遠距教學時「評量、點名」的問題： 

藉由「遠距教學軟體」與「數位學習系統」結合方案，已達「即時遠距教

學」＋「評量、點名」效果。作法如下： 

一、「即時遠距教學」：U簡報、Google Meet、Microsoft Teams 等。 

二、「評量、點名」：利用「數位學習系統」 

 (一)課程管理/課程行事曆：公告上課時間、url 等相關訊息。（教室端

在「資訊區」） 

(二)測驗管理/試卷維護：出考題，限時回答，評量兼點名。 

秘

書

室 

一、「0423 防疫重要訊息」已於 04 月 23 日(四)寄送全校教職員工。 

二、為因應「嚴重特殊傳染性肺炎」（COVID-19）防治政策，教室、實習場

所及實習教材器具消毒、送洗費、防疫隔離房寢具費、專科及高職部

宿舍消毒工讀金等所需費用為 89,730 元；校長宿舍規劃 4間防疫隔離

房由生活輔導組負責購買寢具，所需費用為 14,100 元；因疫情所需由

總務處負責於每週消毒專科及高職部宿舍，所需工讀金費為 26,283 元

以上所需費用共 130,113 元，已於 04 月 24 日(五)上簽。 

三、防疫專區 1090422 防疫小組會議紀錄 04 月 28 日(二)上網更新。 

人

事

室 

一、本校於 109 年 4 月 16 日東專人字第 1090003633 號函申請安心即時上

工計畫 5 人，辦理量測體溫及環境消毒等防疫工作一案，業經辦理 3

人面試，並於 4月 27 日(一)正式上工，後續將視需求情形遞補辦理。 

二、本校為因應嚴重特殊傳染性炎於 109 年 3 月 31 日（二）實施「分區異

地辦公」及 109 年 4 月 1 日（三）實施「部分居家辦公」，經彙整執行

情形報告，並作成建議，將函知各單位改進，建議改善措施部分重點

摘錄如下： 

(一)分區異地辦公： 

1.各科行政人力以 3 人以下居多，考量學生聯繫業務所需，並減

少  業務衝擊，經評估各處室（科、中心）如同一間辦公室人

數在 3 人以下者，得不實施分區異地辦公，但宜協調其他科或

單位支援措施。 
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單位 報告事項 

2.分區異地辦公（第 2 辦公室）部分硬體設備不足，例如電話分

機、Wife 訊號、列表機及影印機等，為避免人員移動，致有群

聚感染風險，宜請各單位再強化硬體設備。 

3.本校辦公場所之選定以「誠樸校區」及「精勤校區」為主，考

量兩區異地紙本公文之傳遞，宜進一步規劃公文傳遞機制，避

免影響公務運作效率及降低感染風險。 

4.為利於業務聯繫，實施分區異地辦公人員之配置及連絡電話，

宜公告周知。 

(二)部分居家辦公： 

1.實施居家辦公宜以「自主健康管理」，或同仁收到中央流行疫情

指揮中心發送之特定簡訊通知者，或有家屬進行「居家隔離」

或「居家檢疫」者，為優先採居家辦公，除可維持業務持續運

作，亦可顧及同仁健康安全及避免群聚感染風險。 

2.實施居家辦公同仁，其自宅資訊相關設備是否齊備，恐影響業

務運作，爰實施居家辦公宜審慎為之。 

3.居家辦公有其侷限性，影響行政效率，例如： 

（1）紙本公文難以即時陳核。 

（2）經費結報審閱難以確實。 

（3）業務聯繫難達暢通便捷。 

（4）書面及檔案易漏難備齊。 

爰實施居家辦公宜納入考量因素。 

 (三)本應變措施之調整，各單位應配合之整備工作： 

1.人力配置原則、差勤管理及請假規範之整備：人事室。 

2.分區異地辦公空間、硬體設施及設備搬運之整備：總務處及各

單位。 

3.公文處理應變機制之整備：總務處。 

4.資訊工作應變措施之整備（含資訊系統、資訊設備與環境、資

安機制等）：圖書資訊中心。 

裁

示 

無 

肆、 討論事項：無。 

伍、 臨時動議：無。 

陸、 散會(09：22)  

 


