
 

 

國立臺東專科學校計畫推動與管考作業要點 

民國 99 年 03 月 10 日行政會議通過 
民國 99 年 04 月 28 日行政會議修正通過 
民國 102 年 06 月 26 日行政會議修正通過 
民國 104 年 11 月 04 日行政會議修正通過 

一、國立臺東專科學校（以下簡稱本校）為達成校務發展目標，有效管理計畫執

行成果，以提升計畫執行績效，特訂定本要點。 

二、目標： 

(一) 審查計畫目標、預定進度及經費預算，務期計畫具有可行性與可受性。 

(二) 督導各單位積極推動具體作法，俾使年度預算執行率百分之九十五以

上。 

(三) 強化計畫執行過程之評核功能，有效提升各項計畫執行成果之品質。 

三、列入管考計畫範圍： 

(一) 中長程校務發展計畫。 

(二) 重大公共建設工程計畫。 

(三) 其他校長指定列管計畫 

四、組織： 

(一) 為檢討列管計畫預算執行及品質查核情形，及時協調解決困難問題並落

實追蹤管制，設「計畫推動與管考會報」，由校長擔任主席，秘書室為

業務執行單位，處理會報業務相關事宜。 

(二) 設「計畫推動與管考小組」（以下簡稱管考小組），由副校長、總務主任、

主計室主任、秘書室主任及其他校長指派人員組成，負責督導、查核及

考評。 

五、機制： 

(一) 審查機制 

1、凡列入管考範圍之計畫，由業務主管單位彙整相關資料，凡列管範圍

之計畫，由業務主管單位彙整相關資料，完成計畫初稿後，除中長程

校務發展計畫送校務發展委員會外，餘提交管考小組審查。 

2、管考小組依以下原則進行審查： 

(１) 計畫目標，必須具體可行。  

(２) 流程進度，必須預為訂定。  

(３) 經費編列，必須合法妥當。 

(４) 內部控管，必須健全切實。 



 

 

3、業務主管單位依審查會議決議修正計畫，並於計畫審查通過後，啟動

後續管考機制。 

(二) 管考機制 

1、督導會議：不定期召開；由校長或副校長主持，管考小組、計畫主持

人或單位主管及業務承辦人員、各相關單位主管出席，彙報各工作項

目實際執行進度，並協調解決困難問題。 

2、考評會議：每學期召開；由校長主持，管考小組就各計畫執行進度、

執行績效、經費運用提自評報告進行審查，給予評核建議及評核分數，

作為獎懲及次年度預算審查之參考依據。 

六、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 



 

 

表A 

國立臺東專科學校○○年度○月~○月校務發展計畫自評表 
執行單位：                                 填表日期：    年    月    日 
 

主 軸  

策略項目  

 
 
 
 

 

工 

作 

項 

目 

1 

承
辦
人
︵
○
○
○
︶ 

具 體 作 法 

( 含 編 號 ) 
 

 

執 行 進 度 
□執行中，預定進度      ％   實際進度     ％        □已完成 

□因不可抗力因素致使工作無法完成      說明： 

□尚未執行 說明： 

執 行 績 效 
□超越目標值    □符合目標值    □未達目標值 

說明：(請以質化或量化績效指標進行說明) (如：預定量化績效指標為 %實際執行為%) 

 

經 費 使 用 
經費來源：                                核定金額：           元 

動支率 ％ 執行率 ％（無者免填）               □合理 

□應檢討 說明： 

執 行 概 況 
（請簡述執行概況） 

 

 

 
 
 
 

 

工 

作 

項 

目 

2 

承
辦
人
︵
○
○
○
︶ 

具 體 作 法 

( 含 編 號 ) 
 

 

執 行 進 度 
□執行中，預定進度     ％   實際進度     ％        □已完成 

□因不可抗力因素致使工作無法完成      說明： 

□尚未執行 說明： 

執 行 績 效 
□超越目標值    □符合目標值    □未達目標值 

說明：(請以質化或量化績效指標進行說明) (如：預定量化績效指標為 %實際執行為%) 

 

經 費 使 用 
經費來源：                                核定金額：           元 

動支率 ％ 執行率 ％（無者免填）               □合理 

□應檢討 說明： 

執 行 概 況 
（請簡述執行概況） 

 

 
 

填表人 
（組長） 

  

單位主管 
 

註：執行進度如為因不可抗力因素致使工作無法完成，除應敘明原因外，請於同欄第一列勾選
執行中並填寫進度。 

  



 

 

表B 

 

國立臺東專科學校 
    年    月    日計畫推動與管考事項查核表 

計 畫 
名 稱  列管

單位  

核 定 
總 額 元整 

第 一
期 款 元整 

實際執行金額 
(以會計系統) 元整 達成

率 % 
第 二
期 款 元整 

查核指標 
預計執行進度(月) 實際執行

進 度 
( 自 評 ) 

落 後 原 因 
說 明 審 查 意 見 0

5 
0
6 

0
7 

0
8 

0
9 

1
0 

1
1 

1
2 

 
        □ 超 前 

█ 符 合 
□ 落 後 

  

 
        □ 超 前 

█ 符 合 
□ 落 後 

  

 
        □ 超 前 

█ 符 合 
□ 落 後 

  

 

        □ 超 前 
█ 符 合 
□ 落 後 

  

 
        □ 超 前 

█ 符 合 
□ 落 後 

  

 
        □ 超 前 

█ 符 合 
□ 落 後 

  

 
        □ 超 前 

█ 符 合 
□ 落 後 

  

備註： 

 

 


