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	附件1-2教師敘薪作業
	作業類別(項目)：教師敘薪作業
	附件1-3校安問題應變機制處理作業(學務處校安中心)
	作業類別(項目)：校安問題應變機制作業
	附件1-4性侵害、性騷擾或性霸凌危機(通報)處理作業(學務處服務學習中心)
	作業類別(項目)：性侵害、性騷擾或性霸凌危機(通報)處理作業
	附件1-5財物減損作業(總務處營繕保管組)
	附件1-6推廣教育開班規劃(含第二專長班)(進修推廣部推廣教育組)
	作業類別(項目)：推廣教育開班規劃(含第二專長班)作業
	附件1-7新聞事件作業(秘書室)
	作業類別(項目)：新聞事件作業
	附件1-8學生出缺席管理作業(進修學校學務處生輔組)
	作業類別(項目)：學生出缺席管理作業
	作廢之收據，截角作廢，並妥慎保管備查。
	自行收納款項收據應由出納組按編號順序開立，不得跳號。
	收受現金應妥慎保管，不得挪用或墊借。
	經收現金如有發現錯誤、偽造或變造時，應查明處理。
	收入款項應隨時登入出納管理系統，按日結計清楚。
	台銀收款承辦人收妥款項後，是否評估於國庫機關專戶存款書蓋妥收訖日期及台銀經辦人章。
	所收款項應於當日或次日解繳公庫，最長不得逾五日解繳臺銀存入本校校務基金 401 專戶。
	已解繳臺銀之收款款項，出納組將收入憑證、收據、國庫機關專戶存款收款書及相關表單結報主計室審核及開立收入傳票。
	預開收據未入帳通知書(校務基金 401 專戶)，定期每3個月通知承辦單位，以確立已開立收據之款項均已收納及銷號。
	作業類別(項目)：本位課程審查作業
	附件1-13科(中心)發展計畫書作業
	作業類別(項目)：科(中心)發展計畫書作業
	附件2：107年度內部控制自行評估實施計畫(草案)
	附件A：自行評估表
	附件A-1：控制作業自行評估表
	附件B：作業層級自行評估統計表
	附件C：作業層級自行評估部分落實/未落實項目一覽表

