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國立臺東專科學校 
114學年度第 1學期第 1次內部控制小組會議紀錄 

開會日期：114年 12月 11日(星期四)下午 4時 35 分 

開會地點：誠樸校區行政圖資大樓 502會議室(5樓) 

主    席：洪主任○澤                                               紀錄：張○妤 

出席人員：詳簽到單(應到人數：10人，實到人數：8人，出席率：80%) 

壹、 推派召集人(主席)：(略) 

一、依國立臺東專科學校內部控制小組設置辦法第 2條之規定，由副校長擔任召集人(主

席)。 

二、因本校副校長從缺，依內政部會議規範第 65 條第 2 項規定：「委員會之主席，除法

令另有規定，或另有成例外，得由召集人充任，或於委員會開會時，由委員互選之。」

請委員互選一人擔任 114 學年度召集人(主席)，主持本學年度會議、簽署內部控制

聲明書等。 

三、經委員推派後，由洪○澤主任擔任 114學年度內部控制小組召集人。 

貳、 主席致詞：(略) 

參、 上次會議執行情形：上次會議紀錄(114 年 4 月 24 日)業經簽核(無異議)，並於秘書室網

頁公告。上次討論事項執行情形如下： 

討論事項 執行單位 執行情形 裁示 

案由一、「國立臺東專科學校

113 年度內部控制自行評估結

果報告」案，照案通過。 

秘書室 

114年 5月校長及內控召集人共

同簽署 113 年度內控聲明書，

並傳送至行政院主計總處之內

控聲明書申報系統及公告於學

校網站資訊公開專區。 

准予

備查 

案由二、修正「國立臺東專科學

校內部控制文件 7.0 版」案，照

案通過。 

秘書室 已公告至本校內控專區網頁。 
准予

備查 

肆、 工作報告： 

項次 報告事項 

一 

本校於 114年 11月 14日至 12月 10日辦理內部控制線上研習，活動內容請同

仁登入「e等公務園學習平臺」報名「行政機關-風險管理」課程，完成課程閱

讀、測驗問卷後下載「通過認證時數證書」，並填答「高教深耕計畫問卷」，11/30

前回傳證明者列活動用品隨機抽選名單。行政單位教務處、學生事務處、總務

處、研究發展處、圖資中心、人事室、主計室、秘書室、附設高職部教學組、

訓育組等，及教學單位高職部汽車科、專科部電機工程科、資訊管理科等計有

同仁 51名踴躍參與強化內控知能。 

裁示 准予備查 
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伍、 討論事項： 

案由一                                                       (提案單位：秘書室) 

修正「國立臺東專科學校內部控制文件 7.1 版」案，請審議。 

說明： 

一、依國立臺東專科學校內部控制小組設置辦法第八條辦理。 

二、依 114年 5月 28日 113學年度第 2學期第 2次內部控制稽核小組會議決議(附件 1-

1)，建議修正 4項內部控制文件，修正項目如下： 

單位 項目編號 項目名稱 說明 

教務處註冊

組 

A01-201 

(2.2) 

學生學習成

績預警作業 

一、依教務處 114年 6月 26日 1142101753

號簽案辦理，教務處於 114年 8月 27

日以電子郵件將內控修正文件送稽

核委員審閱。(附件 1-2-1) 

二、稽核建議：請修正內部控制文件，依

據本 校組織規程第 17 條規定，請將

「諮商輔導中心」名稱修正為「諮商

輔導組」。(附件 1-2-2) 

三、修正內容(附件 1-2-3)： 

(一)修正作業程序說明表：將「諮商輔導

中心」名稱修正為「諮商輔導組」。 

(二)修正作業流程圖：將「諮商輔導中心」

名稱修正為「諮商輔導組」。 

(三)修正自行評估表：將「諮商輔導中心」

名稱修正為「諮商輔導組」。 

總務處出納

組 

A03-402 

(1.0) 
付款作業 

一、依總務處 114 年 07 月 02 日

1142101809 號簽案辦理，總務處於

114 年 12 月 8 日以電子郵件將內控

修正文件送稽核委員審閱。(附件 1-

3-1) 

二、稽核建議：(附件 1-3-2) 

(一)請修正內部控制文件，其控制重點 8 

有關「…於傳票附件欄註明張數…」

部分，請依「出納管理手冊」規範進

行修正。 

(二)有關部份付款予學生的作業方式，因

部分學生未提供帳戶，導致給付 奬金

需發給支票，無論是行政作業亦或學

生兌現，皆增加作業時間；請鼓勵新生

或法定代理人協助提供帳戶存簿影

本。 

三、修正內容(附件 1-3-3)： 

(一)修正作業程序說明表：  

討論事項附件/附件1-1：1140528內部控制稽核小組會議紀錄.pdf
討論事項附件/附件1-1：1140528內部控制稽核小組會議紀錄.pdf
討論事項附件/附件1-2-1：教務處114年6月26日1142101753號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-2-2：教務處註冊組受稽核單位回復.pdf
討論事項附件/附件1-2-3：教務處註冊組A01-201學生學習預警作業(第1次修正對照).pdf
討論事項附件/附件1-3-1：總務處114年07月02日1142101809號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-3-1：總務處114年07月02日1142101809號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-3-2：總務處出納組受稽核單位回復.pdf
討論事項附件/附件1-3-3：總務處出納組A03-402付款作業(修正對照).pdf
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1、修正控制重點八：依財政部國庫署出納

管理手冊第 21 點第 4 款，審酌支出傳

票註明原紿憑證張數，非由出納人員辦

理，且支出傳票記載事項宜回歸內部審

核處理準則相關規定，爰刪除作業程序

說明表之控制重點第 8點前段文字「領

款人出具之收據、統一發票或收款證

明，應於支付後，附於支出傳票之後，

並於傳票附件欄註明張數」。 

2、修正法令依據：法令依據刪除函示時

間。 

(二)修正內部控制制度控制作業自行評

估表：修正控制重點八：刪除前段文

字「領款人出具之收據、統一發票或

收款證明，應於支付後，附於支出傳

票之後，並於傳票附件欄註明張數」。 

研究發展處

研究發展及

產學合作組 

A04-201 

(3.4) 

國家科學及

技術委員會

專題研究計

畫作業 

一、 依研究發展處 114年 10月 01日

1142102606號簽案辦理 (附件 1-4-

1)，研究發展處於 12月 3日會簽稽

核委員確認。 

二、 稽核建議：(附件 1-4-2) 

(一)請修正內部控制文件之程序說明表： 

1、新增本校法令依據及使用表單。 
2、依本校內部控制制度格式製作注意事

項修正作業流程圖之準備 作業符號

及決策路徑。 

(二)請定期檢視並更新所屬法規，避免網

頁公告資訊錯誤。 

三、 修正內容(附件 1-4-3)： 

(一) 修正作業程序說明表：修正法令依

據，將「國家科學及技術委員會補助

專題研究計劃作業要點」之「劃」修

正為「畫」。使用表單統一由各研究計

畫主持人至國科會系統填報，無本校

表單。 

(二) 修正作業流程圖：依本校內部控制制

度格式製作注意事項修正作業流程

圖之準備作業符號及決策路徑。 

(三) 經查技專校院校務資料庫表 1-16 確

有填報。 

人事室 A07-001 專科專任教 一、依人事室 114年 09月 08日

討論事項附件/附件1-4-1：研究發展處114年10月01日1142102606號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-4-1：研究發展處114年10月01日1142102606號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-4-2：研究發展處研發產學合作組受稽核單位回復.pdf
討論事項附件/附件1-4-3：研究發展處A04-201國家科學及技術委員會專題研究計畫作業(修正對照).pdf
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(1.1) 師聘任作業 1142102318號簽案及 12月 09日

1142103308號簽案辦理。(附件 1-

5-1) 

二、 稽核建議：請修正內部控制文件，

其作業程序說明 4、9、10、11、12 及

控制重點 4、5 中各科(通識教育中

心)的科務(中心) 會議，應依法令依

據「國立臺東專科學校教師聘任及升

等審查辦法」更正 為科(中心)教評

會。(附件 1-5-2) 

三、 修正內容(附件 1-5-3)： 

(一) 修正作業程序說明表：作業程序說明

原二十一點修正後為十七點。 

(二) 修正作業流程圖。 

(三) 修正內部控制制度控制作業自行評

估表：修正控制重點四、五，將「科

務（中心）會議及教評會」修正為「科

（中心）教評會及校教評會」。 

三、經單位自行檢視，修正內部控制文件如下： 

單位 項目編號 項目名稱 說明 

教務處註冊

組 

A01-201 

(2.2) 

學生學習成

績預警作業 

一、依教務處 114 年 11 月 05 日

1142102984 號簽案辦理(附件 1-6-

1)，技職司長在全國技專校院教務主

管會議中特別強調，學校依校內規定

將學生成績資料寄送學生家長，有學

生提告。後經法院判決(略以)「認定

學校所採取之手段顯然與民法第 12

條「青年身心發展及建構自我意識能

力不同以往，故將成年年齡由 20 歲

修正至 18 歲」之修法意旨相背，有

違反比例原則-合適性原則之虞，應

賠償學生精神慰撫金。」 

二、本校目前作法：期中預警通知書及學

期成績單(加註成績預警訊息)寄發

對象為學生家長有違法之虞，故擬修

正：寄發對象改為學生本人。 

三、本案於教務處 114 年 6 月 26 日 113

學年度第 2 學期第 8 次處務會議提

案通過，修正「諮商輔導中心」為「諮

商輔導組」，併本案送案審議。 

四、修正內容(附件 1-6-2)： 

討論事項附件/附件1-5-1：人事室114年09月08日1142102318號簽案及12月09日1142103308號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-5-1：人事室114年09月08日1142102318號簽案及12月09日1142103308號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-5-2：人事室受稽核單位回復.pdf
討論事項附件/附件1-5-3：人事室A07-001專科專任教師聘任作業(前後對照).pdf
討論事項附件/附件1-6-1：教務處114年11月05日1142102984號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-6-1：教務處114年11月05日1142102984號簽案.pdf
討論事項附件/附件1-6-2：教務處註冊組A01-201學生學習成績預警作業(第2次修正對照).pdf
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(一)修正作業程序說明表（併說明二：「諮

商輔導中心」名稱修正為「諮商輔導

組」）。 

(二) 修正作業流程圖：修正部份文字，依

學生年齡修正。（另併說明二：「諮商

輔導中心」名稱修正為「諮商輔導

組」。） 

四、依修訂類別更新版本(次)，原則如下： 

(一)增訂、刪除作業項目或修正控制重點者，提升一個版本，如本例 2.0版。 

(二)其他修訂，經機關認定為重大修正者，亦提升一個版本；若非屬重大修正者，則

提升一個版次，如本例 1.1版。 

(三)本次修正 2案控制重點、3案其他修訂，爰此「國立臺東專科學校內部控制文件

7.1版」提升為「國立臺東專科學校內部控制文件 8.0版」。 

五、檢附資料： 

(一)附件 1-7：國立臺東專科學校內部控制文件 7.1版(電子檔)。 

(二)附件 1-8：國立臺東專科學校內部控制文件 8.0版(電子檔)。 

決議：照案通過，請修正單位通知相關行政單位宣導內控文件修正項目以利業務執行。 

 

案由二                                                       (提案單位：秘書室) 

訂定「國立臺東專科學校 114年度內部控制自行評估實施計畫」案，請審議。 

說明： 

一、依行政院政府內部控制監督作業要點第四點、第八點附件一及本校內部控制小組設置辦

法第七條，訂定「國立臺東專科學校 114年度內部控制自行評估實施計畫」。 

二、本計畫評估項目為自行評估表評估重點一至十二及 114 年 12 月 11 日修正內部控制制

度(8.0)版計 46項；評估期間為 114年 1月 1日至 12月 31日。 

三、自行評估方式： 

(一)附件一自行評估表：請各單位專責人員進行彙整並填報。 

1、評估重點一至六：請各行政單位評估。 

2、評估重點七、八、九、十、十一及十二：依業務職掌請總務處、圖書資訊中

心、秘書室、人事室及主計室檢附佐證資料並具體填寫評估說明。 

(二)附件 A控制作業自行評估表：請各單位依 114年 12月 11日修正內部控制文件(8.0)

版計 46項，進行控制作業自行評估並交由單位專責人員彙整並送單位主管核章。 

(三)附件 B作業層級自行評估統計表：請單位專責人員就附件 A內部控制作業文件自行

評估情形進行彙整統計，並送單位主管核章。 

(四)附件 C作業層級自行評估部分落實/未落實項目一覽表：自行評估部分如有落實/未

落實項目請說明情形及改善措施，交由單位專責人員彙整並送單位主管核章。 

四、請各單位依 114年度內部控制自行評估實施計畫進行自行評估作業，並請行政單位主管

指派專人彙整附件一及附件 A至 C評估表，於 115年 1月 10日前核章回擲秘書室。 

五、檢附資料：附件 2-國立臺東專科學校 114年度內部控制自行評估實施計畫。 

決議：照案通過。 

討論事項附件/附件1-7：國立臺東專科學校內部控制文件7.1版
討論事項附件/附件1-8：國立臺東專科學校內部控制文件8.0版
討論事項附件/附件2：國立臺東專科學校114年度內部控制自行評估計畫.pdf


1141211內部控制小組會議 第6頁，共6頁 

陸、 臨時動議：無。 

柒、 散會(下午 5時 04分) 

 


